2. sz. melléklet az 56/2012. (1ll. 29.) Ot. hatarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely Ilétrejott a Bocskai Istvan Gimnazium, Szakkozépiskola, Egységes Pedagégiai
Szakszolgalat és Szakmai Szolgaltaté (3900 Szerencs, Ondi u. 1.) 6nalléan miikodé kéltségvetési
szerv és Szerencs Varos Polgarmesteri Hivatala (3900 Szerencs, Rakdczi u. 89.) énalléan mikadd
és gazdalkodo kéltségvetési szerv kdzétt az aldbbi tartalommal:

a./ A megallapodds rdgziti, hogy a részben éndlléan gazdalkodd kéltségvetési szervként valg
besorolas a Bocskai Istvan Gimnazium, Szakkézépiskola, Egységes Pedagogiai Szakszolgalat és

/////

b/ Az intézmény vezetdje rendelkezni jogosult és felelds a Polgarmesteri Hivatal
kéltségvetésének azon részéért, mely az intézménye szakmai kiadasait, a személyi juttatasokat,
valamint a kétott felnasznalasu eléiranyzatokat foglalja magaban. Mindennek az elvarhato takarékossag
elvének szem el6tt tartasaval koteles eleget tenni.

c./ A Polgarmesteri Hivatal a pénzligyi-gazdasagi feladatokat latja el a gazdalkodasi szabalyzat
keretei kdzott.

d./ A felek a jogszabalyoknak és a szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en egyittm(ikodnek. Az
egylttmikodés kiterjed a koltségvetési iranyszamok elkészitésére, a koltségvetés végrehajtasara, a
feldjitasi, beruhdzasi igények megfogalmazasara, az eldirdnyzatok atcsoportositasanak végrehajtasara,
a kozponti és helyi adatszolgaltatas végrehajtasara, a vagyonleltar elkészitésére, a vagyonkezelésre.

1. Az éves koltségvetés tervezése

Az énalléan miikodd és gazdalkodd Polgarmesteri Hivatal

- az o6nalléan m(ikodd intézménnyel egylttm(kddve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és szamitasokat végez a kdvetkezd évi elGiranyzatokra

- segiti az 6ndlldan mikoédd intézmény vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megdllapitasat, illetve a feltételrendszerének meghatarozasat

- az Onkormdnyzat koltségvetési rendelet tervezetének @sszedllitasahoz az 6ndlléan mikodd
intézmény vezetdije elkésziti az intézmény elemi koltségvetését.

- a Kkoltségvetési rendelet megalkotdsa utdn lefekteti az elGirdnyzott nyilvantartasokat
szakfeladatonként, majd megkiildi az 6nalldan mdkodo intézmény vezetdjének.

2. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa

- az 6nélléan mikodd intézmény a képvisel6-testiilet altal engedélyezett el6iranyzat felnasznalasi
és elGirdnyzat-modositasi hataskorét énalléan gyakorolja

- az Onkormanyzat altal elrendelt eldiranyzat modositasaért és végrehajtasaért az 6nalldan
mUkodo intézmeny igazgatdja a felelds

- az el6iranyzat modositasaban az 6nalldan mikodd és gazdalkodd Polgarmesteri Hivatal
tajékoztatja a hivatal vezet6jét mindazon esetekben, amikor a képvisel6-testiilet altal
jovahagyott elGiranyzatokat érint a modositas

3. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése



3.1. A kételezettségvallalasok rendje

az éves elGiranyzat erejéig az onalléan mikodé intézmény igazgatdja vallalhat kotelezettséget
amennyiben a kotelezettségvallalasra az énalléan mikodd és gazdalkodod Polgarmesteri Hivatal
szerint nincs fedezet, ,nem teljesitheté fedezethiany miatt” jelzéssel ellatva visszakiildi az
intézmény vezetdjének

ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor ellenjegyzi, és felvezeti az énalléan mikodo
intézmeény kotelezettségvallalasi nyilvantartasaba.

3.2. Az utalvdnyozés rendje

valamennyi kifizetésrél szl6 dokumentumot az intézmény igazgatoja jogosult utalvanyozni

az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvanyi rendelet felhasznalasaval trténik

az onalléan mikoédd intézmény vezetbje a szamldkat minden esetben aldirasaval igazolja,
azutan eljuttatja az 6nalléan m(ikodd és gazdalkodd Polgarmesteri Hivatalhoz

az utalvanyozott, felszerelt szamlat az énalloan miikodé es gazdalkodo Polgarmesteri Hivatal
id6rendi sorrendben tarolja.

3.3. Az ellenjegyzés rendje

a kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésére az 6nalldan miikodd és gazdalkodd
szerv vezetGje altal meghizott személy jogosult

az ellenjegyzesi jogkér gyakorldja az ellenjegyzeés el6tt meggy6zdadik arrdl, hogy a sziikséges
fedezet rendelkezésre all-e

az ellenjegyzés gyakorl6ja, amennyiben valamilyen szabdlytalansagot tapasztal, megtagadja az
ellenjegyzést, és ennek tényét, valamint indokait irdsban kézli az intézmény vezetdjével

az utalvanyozas és a kotelezettségvallalas ellenjegyzése azonos mddon torténik. Ha az
utalvanyozas ellenjegyz6je szabdlytalansagot tapasztal, vagy nincs a kifizetésnek fedezete,
megtagadja az ellenjegyzést. Ha az utalvanyozd ezek utdn is ragaszkodik a teljesitéshez,
felvezeti az utalvanyra, hogy az ellenjegyzés utasitasra tortént, és egyuttal értesiti a
polgarmestert a részletes indoklas egyidejl kifejtésével.

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés €s szakmai teljesités rendjét a
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi szabalyzataban rogzitik.

4. A személyi juttatasokkal, munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai

az onkormanyzat képvisel6-testilete altal a koltségvetési rendelettel  jovahagyott
létszamkerettel €s bérkerettel az intézmény 6nalloan gazdalkodik. A létszamkeret névelése —
az intézmény igazgatojanak, a Kézmivelddési Osztaly vezetdjével és a Varosgazdasagi €s
Varosfejlesztési Osztaly Varosgazdasagi Csoport vezet6jével elézetes egyeztetés utan, az
osztalyvezetd jovahagyasaval — a Kdézmlivelddési Osztaly vezet6jének kezdeményezésére
kertl a képvisel6-testiilet elé. A képviseld-testiilet az intézményi létszamkeretet a mindenkori
kéltségvetési rendeletben hagyja jova

az 6nalléan mikadd intézmény igazgatéja az éves bérkeret betartasaért fegyelmileg felelés

a Polgarmesteri Hivatal az ellenjegyzési jogkér gyakorlgja atjan biztositja, hogy a
bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, a bels§ szabalyoknak és az 6nkormanyzat képviseld-
testllete dontésének megfelelGen torténjen.

5. Egyéb nyilvantartasok vezetése

a targyi eszk6zok, készletek analitikus nyilvantartasat, ide értve a munkahelyen hasznélatban
lévG készleteket is, a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdasagi és Varosfejlesztési Osztaly

/////

és folyamatosan egyeztetnek a f6konyvi kényveléssel



- a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdasagi és Varosfejlesztési Osztaly Varosgazdasagi Csoport
vezet6jének irdnymutatdsa alapjan az intézményben elvégzik az év végi leltarfelvételeket,
kozrem(ikddnek a leltarak Gsszesitéseben és kiertékelésében

- az intézményben elékészitik, és a selejtezési bizottsag jelenlétében végrehajtjak az esedékes
selejtezéseket, és gondoskodnak azok elirasszer( bizonylatolasarol

- a nyilvantartasi és selejtezési feladatok elGkészitése €s végrehajtdsa a gazdasagi lgyrend,
valamint a selejtezési szabalyzat alapjan térténik

6. A pénzkezelés rendje

- az 6nalléan miikodd intézmény bankszamlaval rendelkezik.
A Bocskai Istvan Gimnazium, Szakkozépiskola, Egységes Pedagdgiai Szakszolgalat és
Szakmai Szolgaltatd, mint 6nalloan mikédé intézmény OTP Bank Nyrt. altal vezetett
bankszamlaszama: 11734145-16679807

- az intézmény vezetbje tudomasul veszi, hogy a fent megjelélt szamla kezelése csak
elektronikus formaban térténik a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdasagi és Varosfejlesztési
Osztaly Varosgazdasagi Csoport — arra kijelélt — (igyintézdje altal.

- az oOnalloan miikodé intézmény hazipenztarral rendelkezik, melyben a sajat bevételeit a
megallapodas alapjan kezeli, és amelybdl teljesitheti a kiilonb6z6 készpénzes kifizetéseit

- készpénzallomanyanak forgalmat a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdasagi és Varosfejlesztési
Osztaly Varosgazdasagi Csoport altal vezetett integralt knyvelési rendszer bonyolitja.

- a készpénzfizetések szabdlyszerliségéért az intézmeény igazgatoja felelds, és egyuttal
gondoskodik a pénz biztonsagos tarolasardl

- apénzkezelés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzatban kell rogziteni

7. A felujitas, beruhazasi tevékenység tervezése, lebonyolitasa

Az intézményi felljitasi és beruhdzasi tervezést a fenntartd végzi, minden altala fenntartott intézmeény
tekintetében.

8. Beszamolas

- a koltségvetési beszamold Osszedllitasahoz szikséges szamviteli informacidkat a
Polgarmesteri Hivatal Varosgazdasagi és Varosfejlesztési Osztaly Varosgazdasagi Csoport
szolgdltatja a képvisel6-testiilet és a Magyar Allamkincstar felé

- amérleg aldtdmasztasat biztositd leltarak elkészitését, az 6nalldan gazdalkodd Polgarmesteri
Hivatal és az énalldan m(ikddé intézmények kozétti munkamegosztast a leltarozasi szabalyzat
tartalmazza

- a beszamolohoz sziikséges egyéb kiegészitd informaciokat és a szoveges értékelést az
intézmény igazgatdja koteles szolgaltatni.

Hatalybalépés:
A munkamegosztasi megallapodas 2012. marcius 29-én lép hatdlyba, egyidejlleg a felek kozotti
minden e targykérbe tartozd korabbi megallapodas hatalyat veszti.

Szerencs, 2012. marcius 29.



az 6nalloan miikodd intézmény az 6nalloan miikado és gazdalkodo
igazgatdja Polgarmesteri Hivatal vezet6je

Zaradék:

Jelen megdllapodast Szerencs Véros Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete 56/2012. (lll. 29.) Ot.
hatarozataval jovahagyta.

Szerencs, 2012. marcius 29.

polgarmester



